D | sz
l

OPAVA

VYBEROVEHO RIZENI — REFERENT OBCHODNIHO ODDELENI

Pozadavky:

Minimalni stfedoskolské vzdélani, ukoncené maturitou.

Orientacni znalost prostiedi kulturnich instituci, idealné divadelniho provozu.
Vyborné komunikacni a organizacni schopnosti.

Orientace v obchodni administrativé (smlouvy, faktury, evidence).

Znalost MS Office, MS Outlook, MS OneDrive.

Casova flexibilita.

Znalost rezervacniho systému Colosseum vyhodou.

Znalost ciziho jazyka vyhodou (anglicky / polsky jazyk).

Ridi¢sky prikaz sk. B vyhodou.

Napln prace:

e Spoluprace na pripravé a realizaci obchodnich aktivit (napr. pronajmy, sponzoring,
spoluprace s partnery, prodej sluzeb divadla).

e ZajiSténi a realizace Skolnich predstaveni (zasilani nabidek, prijem objednavek,
komunikace se skolami).

e Sprava RS Colosseum.

e Komunikace s klienty, partnery, dodavateli a spolupracujicimi institucemi.

e Spolulcast na pfipravé a produkci vybranych kulturnich akci, premiér, zajezd(
a doprovodnych programd.

e Zajistovani agendy smluv, fakturaci a podkladl pro vedeni obchodniho oddéleni.

e Spoluprace na propagaci a PR aktivitach (ve vazbé na obchodni ¢innost).

Nabizime:

o HPP v prostredi stabilni kulturni instituce.

e Odménu v souladu s platnymi pravnimi predpisy — dle 9. platové tabulky pro
prispévkové organizace (v zavislosti na zarazeni a délce zapocitatelné praxe).
Moznost priznani osobniho priplatku.

Moznost podilet se na tvorbé a realizaci kulturnich a obchodnich aktivit divadla.
Odborny a profesni rlst (praxe v obchodni i produkéni sfére).

Zaméstnanecké benefity dle vnitfnich predpisl organizace.

Moznost nastupu od 16. 11. 2025 ¢i dohodou.

Soucasti prihlasky musi byt:
e Kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
e Profesni zivotopis
e Vypis z rejstiiku trestl (ne starsi 3 mésice)
e Motivacni dopis

Své prihlasky zasilejte do 6.10.2025 elektronicky na sekretariat@sdopava.cz nebo pisemné
na adresu Slezské divadlo Opava, p. 0., Horni namésti 13, 746 69 Opava.
Vybrani uchazedi budou nasledné pozvani k osobnimu pohovoru.
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