aVUu

VYBEROVE RIZENI NA POZICI
TECHNICKY REFERENT /
TECHNICKA REFERENTKA
STUDIJNIHO ODDELENI

Rektor Akademie vytvarnych uméni v Praze se sidlem U Akademie 4, Praha 7,
v souladu s § 77 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach vyhlasuje vybérové fizeni
na obsazeni mista TECHNICKY REFERENT / REFERENTKA STUDIJNIHO ODDELENI

Pracovni napln:

e Sprava a administrace studijnino informacniho systému STAG pro vSechny
studijni programy AVU (bakalaisky, magistersky, doktorsky), a to:
- Spolupréce pfi tvorbé studijnich planu a rozvrh v systému
- Nastavovani studentskych zadosti
- Nastavovani studentskych anket
- Nastavovani propojeni studijnino oddéleni a oddéleni zahrani¢nich mobilit
- Prevody studujicich do studia, do dalSich ro¢nik(, pfevod na nové studijni
programy, vytvareni a sprava e-prihlasek ke studiu, generovani diploma
suplementu apod.
- Implementace novych modult
- Vykazovani poc¢tu studujicich, agenda matriky
Rozvoj IS STAG
Vytvareni metodik pro dil¢i prace ve STAG pro studijni oddéleni, studujici i vyucuijici
Vedeni §koleni pro studujici i vyucuijici
Uzka spoluprace s IT oddélenim AVU

Kvalifikacni predpoklady:

e Pocitacova gramotnost, pokrocila znalost prace s nastroji MS Office
(kontingenc¢ni tabulky, prace s makry)
e Dobré komunikac¢ni dovednosti
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e Samostatnost a zodpoveédnost

¢ Anglicky jazyk minimalné na Urovni B1

e Obcanska bezuhonnost

e Predchozi zkusenosti se studijnim systémem STAG nebo jinym studentskym IS
e Schopnost technického, analytického a logického mysleni podminkou

e VS titul neni podminkou

Nabizime:

e Pracina 0,5 pracovniho Uvazku / 18 tis. K¢ (s moznosti navys$eni po zapracovani)

¢ Smlouvu ha dobu urcitou na jeden rok (s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou)

o Zaméstnanecké benefity podle standardu AVU

e AVU je zaméstnavatelem rovnych pfilezitosti a vita pfihlasky bez ohledu na vék,
pohlavi, genderovou identitu, orientaci a etnicitu

e Piedpokladany nastup: fijen/listopad 2025

Prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat tyto nalezitosti:

e Strukturovany zivotopis s kontaktnimi udaji véetné kontaktu na osobu pro
ziskani reference

e Kopie dokladi o nejvyssim ukonceném vzdélani

e Motivacni dopis

Prijimaci fizeni je dvoukolové. Prvni kolo probéhne nad pfijatymi zadostmi, druhé
osobné s vybranymi kandidaty/kandidatkami.

Prihlasky se vSemi podklady a pfipadné dotazy zasilejte nejpozdéji do 29. zaii 2025
e-mailem na adresu opencall@avu.cz.

Vysledky vybérového Ffizeni budou zveiejnény na Ufedni desce AVU a pisemné
oznameny jednotlivym uchaze¢lm/uchazeckam.

AVU si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez
uvedeni dlivodu. Zamitavé odpovédi nezasildame. Zaslanim prihlasky do vybérového
fizeni uchazec¢/ka souhlasi s poskytnutim osobnich Udaji za ucelem tohoto
vybérového fizeni.
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