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Divadlo Radost, pfispévkova organizace, Bratislavska 216/32, 602 00 Brno

hleda na cely Uvazek posilu do tymu, kterd nam pomuze s administrativou na ekonomickém
oddéleni!

ASISTENT/KA UCETNi  1.02.03 (Gvazek 1,0) 9. platova tfida

Napli prace:
1. Spoluprace s uCetni a ekonomkou organizace na zajiSténi hladkého chodu
ekonomického oddéleni,
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zpracovani a zauCtovani prvotnich dokladl v u€etnim systému KEO4,

w

uCtovani v jednotlivych agendach: banka, pfijaté faktury, ostatni zavazky, interni
doklady,

vedeni evidence, skenovani a archivace uCetnich a administrativnich dokumentu,
aktivni podil na administrativnim provozu pfisp€vkové organizace,

pfiprava finanCnich podkladl a vykazu dle zadani,

samostatné feSeni svéfenych Ukoll a administrativa spojena s b&€Znym provozem,
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spoluprace na chodu spisové sluzby v dob& dovolené a nemoci zaméstnankyné
odpovédné za spisovou sluzbu,
9. organizaCni podpora pfi planovani schlzek, jednani a sluZzebnich cest Feditele.

PoZadujeme:
- StfedoSkolské nebo vysokoSkolské vzdélani ekonomického sméru,

- pecClivost, sveédomitost, samostatnost, loajalita a zodpovédny pfistup,
- znalost prace na PC (MS Office, Google Workspace),
- vyhodou je znalost nékterého z u€etnich softwaru (organizace ma KEO4).

Nabizime:
- prace na HPP (cely uvazek)
- sluzebni telefon
- stabilni zazemi pFisp@vkové organizace s dlouholetou historii
- stravenky (pfispévky ke mzdé)
- dovolena 5 tydnU
- Multisport
- zlevnéné zaméstnanecké vstupné na predstaveni
- parkovani v uzavieném arealu
- nastup mozny od 1. 8. 2025

Platové zafazeni:

- plat dle nafizeni vlady €. 466/2024 Sb. v platném znéni, plat. tfida 9, plat. stupen dle délky praxe
V pfipadé zajmu zaSlete strukturovany Zivotopis a motivaCni dopis na adresu:

Divadlo Radost, p.o., Bratislavska 32, 602 00 Brno,

nebo mailem na adresu: kus@divadlo-radost.cz s oznaCenim , Asistent/ka GCetni — vybérové fizeni.
Pohovory budou probihat dle individuélni domluvy s uchazeci co nejdfive.

Termin uzavérky prihlasek k vybérovému Fizeni: neni stanoven.
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