Divadlo Radost, prispévkova organizace, Bratislavska 32, 602 00 Brno
hleda na polovini Gvazek posilu do tymu, ktera se postara o personalni agendu!

PERSONALISTA/KA 1.02.01 (avazek 0,5) 10. platova tfida

Napli prace:
1. Vede personalni agendu zaméstnancU divadla.
a. Systematicky vede osobni sloZky jednotlivych zaméstnanc(l.
b. Vytvéfi podklady jubilei pro uCely vyplaceni odmén z FKSP.
c. Eviduje posuny v platovych stupnich zaméstnancl na zdkladé dosazené praxe.
Vypracovava platova zafazeni pro zaméstnance.
2. Dle instrukci vedeni divadla pfipravuje smlouvy o dilo, dohody o provedeni prace, dohody o
pracovni Cinnosti s externimi pracovniky v€etné dohod o zménach &i vypovédi.
a. Vypracovava podklady pro vyplaceni dohod na zakladé pracovnich vykazu.
ZajiStuje vybérova fizeni na volné pozice.
Zpracovava kompletni administrativu pfi pfijeti zamé&stnance.
Spolupracuje s bezpe€nostnim referentem na organizaci pravidelnych Skoleni BOZP.
Spravuje benefit Multisport.
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Pozadujeme:

- vy§Si odborné vzdélani / bakalafské vzdélani / stfedoSkolské vzdélani s praxi
- zkuSenosti z oblasti personalistiky a HR vyhodou

- znalost MS Office, Google Workspace

- samostatnost, peclivost, dUslednost

- Clovéka, ktery ma rad administrativu

Nabizime:

- prace na polovi¢ni Uvazek

- sluzebni telefon

- stabilni zazemi pfispévkové organizace s dlouholetou historii
- stravenky (pfispévky ke mzdé)

- dovolena 5 tydnl; moZnost flexibilni pracovni doby

- Multisport

- zlevnéné zaméstnanecké vstupné na predstaveni

- parkovani v uzavieném aredlu

- nadstup na HPP od 1. 9. 2024

- zauCeni mozné b&hem srpna na dohodu o provedeni prace

Platové zarazeni:

- plat dle nafizeni vlady €. 246/2022 Sh. v platném znéni, plat. tfida 10, plat. stupeni dle délky praxe
V pfipadé zajmu zaSlete strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis na adresu:

Divadlo Radost, p.o., Bratislavska 32, 602 00 Brno,

nebo mailem na adresu: kus@divadlo-radost.cz s oznaCenim ,,Personalistika — vyb&rové fizeni“.

Pohovory budou probihat dle individudlni domluvy s uchazeéi v prib&hu Cervence a srpna.
Termin uzavérky prihlaSek k vybérovému Fizeni: 22. 6. 2025 (v€etné)
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