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Jste milovnikem Prahy a chcete pracovat pro organizaci, ktera
pecuje o jeji image a rozviji koncept udrzitelného cestovniho
ruchu v metropoli? Jste organizacni typ a komunikace je Vasi
silnou strankou?

Prague City Tourism a.s. nyni hleda do tymu Back Office vhodného
kandidata/kandidatku na pozici:

specialista/tka
back office

Jaka mU2e byt VVase napli prace?
¢ komplexni zajisténi obsazenosti pracovnich pozic na pamatkovych objektech
« podpora zaméstnanct pamétkovych objektt na DPP/DPC
e pfiprava a organizace naborti novych zaméstnanct
e planovani smén v modernim pldnovacdi smén (aplikaci)
o priprava podkladi pro mzdovou tcetni: zpracovani mésicnich vykazt a dovolenych
dle Zakoniku prace
e organizace a poradani $koleni ¢i doskolovacich akci
o uzka spoluprace se sekci HR

Co od Vas ocekavame?
o minimalné stiedoskolské vzdélani
¢ vyborné komunika¢ni dovednosti slovem i pismem
¢ vybornou znalost Ceského jazyka a bezchybny pisemny projev
e organizani schopnosti a peclivost, koordinace ¢innosti a sdileni informaci v rdmci tymu
o uzivatelskou znalost prace s PC (MS Office — Excel, Word)
e dobrou adaptabilitu, schopnost reagovat a vyfesit situace v ménicim se prostiedi
e orientace v oblasti cestovniho ruchu anebo néavstévnického servisu vyhodou

Co nabizime?
e pracovni kolektiv, ktery podporuje tymovou spolupraci
e prestizni pracovni prostfedi v historickém centru Prahy
e zaméstnani na hlavni pracovni pomér
e adaptacni plan — zaSkoleni od zkuSenych kolegti
e propracovany systém benefiti — stravenkovy pausal 180 K¢ (plné hrazen zaméstnavatelem),
prispévek na penzijni pfipojisténi (DIP) ve vysi 1 000 K&/mésic, karta Multisport
e 5 tydnt dovolené, moznost home office, sick days (5 dni/rok)
o systém vzdélavani a rozvoje (jazykové kurzy, IT dovednosti, soft skills)
e pruznou pracovni dobu (volny zacatek a konec pracovni doby)
¢ zvyhodnéné nabidky produktd spolecnosti a jejich partnert
¢ nastup mozny ihned

Pokud Vis nase nabidka zaujala, poSlete své CV s fotografii a kraitkym motivaénim dopisem,
ve kterém nam bliZe, prosim, popiste Vasi motivaci pro praci na této pozici na e-mail

m.hojkova@prague.eu. Do piedmétu e-mailu uved'te: specialista/ka back office

kontaktni osoba: Ing. Michaela Hojkova

Zaslénim svého Zivotopisu a pripadnych dalSich informaci davite Prague City Tourism a.s. souhlas ke zpracovani a uchovéni veskerych Vami zaslanych osobnich tdajt za Géelem uchazent se

o pracovni misto v Prague City Tourism a.s. v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 04. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tidajt a o volném pohybu téchto tdaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tidajit) a v souladu se zakonem &. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tdaj.
V43 souhlas plati a% do jeho odvolan.
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