
 

 

 

Zadání výběrového řízení na pozici Vedoucí produkce 
 

Pražské Quadriennale scénografie a divadelního prostoru rozšiřuje přípravný tým 16. ročníku 

mezinárodní akce, který se uskuteční v červnu 2027 (PQ 2027). Hledáme týmové hráče, kteří mají 

zájem naplňovat celkovou vizi a misi projektu, a kteří budou schopni přizpůsobit se v čase narůstající 

náročnosti projektu na pozici Vedoucí produkce. 

 

Náplň práce: 

• Produkce výstavních částí a projektů PQ 2027 vč. řízení produkčního plánu a realizace PQ 

2027, 

• plán a koordinace výběru subdodavatelů pro stavbu a služby pro jednotlivé projekty, 

• příprava smluv, podkladů pro výběrová řízení a kalkulace subdodávek, 

• produkce kompletní přípravy prostor konání akce a její denní provoz, 

• příprava a vedení dílčích rozpočtů akce, 

• tisková a reklamní produkce, 

• koordinace produkčního týmu, 

• komunikace s mezinárodními vystavovateli a umělci. 

 

Předpoklady: 

• Výborné organizační schopnosti a komunikativnost, 

• zkušenost s managementem či produkcí kulturních nebo vzdělávacích projektů, nejlépe 

mezinárodního charakteru (min. 4 roky), 

• samostatnost, zodpovědnost, pečlivost, dynamičnost, 

• velmi dobrá znalost angličtiny slovem i písmem (denní komunikace), 

• výborná znalost češtiny slovem i písmem (denní komunikace), 

• schopnost iniciativního řešení běžné i mimořádné agendy, 

• zkušenost s vedením týmu, 

• zkušenost s vedením rozpočtů, 

• uchazeč*ka o pozici musí být občanem ČR s trvalým pobytem a daňovým domicilem v ČR. 

 

Nabízíme: 

• Přátelské pracovní prostředí, 

• kanceláře v historickém centru Prahy, 

• příspěvek na jazykové kurzy a odborné vzdělávání, 

• možnost podílet se na ojedinělé mezinárodní akci, 

• stabilní zázemí Institutu umění – Divadelního ústavu; příspěvkové organizace Ministerstva 

kultury ČR. 



 

 

Podmínky nástupu: 

• Termín zahájení spolupráce dle dohody od ledna 2025. 

• Práce na ŽL (příkazní smlouva) na dobu určitou do prosince 2027. 

• Rozsah úvazku dle dohody 0,5-1,0 v roce 2025, od roku 2026 1,0 úvazku. 

• Místem výkonu práce je Praha. 

 

Stručný motivační dopis (max. 1 normostrana A4) a profesní životopis v českém jazyce zasílejte 

do 31. října 2024 na adresu erika.francakova@pq.cz. 

 

Vybraní zájemci a zájemkyně budou pozváni k osobnímu pohovoru v týdnu od 11. do 

15. listopadu 2024. 

mailto:erika.francakova@pq.cz

