Jsme FOTOGRAF.ZONE - nezavisla, profesionalni umélecka organizace,
jejiz C¢innost je soustredéna kolem soucCasné fotografie a dalS§ich
pribuznych uméleckych vizualnich forem. Vydavame Fotograf Magazine,
provozujeme Fotograf Gallery, poraddame Fotograf Festival a

ATl konferenci Creative Edge. Fotografii se vénujeme pres dvé dekady.
Za tu dobu si Fotograf vybudoval domdci i mezinarodni renomé a

respekt odborné verejnosti.

Jsme matadofri nezavislého umeéeni - navazujeme na praci lidi pred nami a délame vse pro to, aby méli na ¢em
délat lidé, kteri prijdou po nas. Kultivujeme Cesky kulturni prostor, propojujeme Ceské uméni se zahrani¢nim,
predstavujeme, zprostredkovavame, vytvarime, debatujeme, vzdélavame a podporujeme.

Pohani nas vasen pro umeéni, kulturu a svobodnou spolecnost stejné tak jako smysl pro kvalitu a dobre
odvedenou praci. Pracujeme hlavou i srdcem, pracujeme hodné a radi, ale hlavné spolu. Na kazdého z nas musi
byt spoleh, kazdy z nas je stézejni pro to, co délame.

OFFICE MANAZER*KA & FUNDRAISING ASISTENT*KA

Fotograf.zone hleda novou posilu do exekutivnino tymu

Koho hledame?

Do naseho core/stabilniho tymu hleddme nového ¢lena*ku na pozici office manazera*ky s presahem do grantové agendy organizace.
Naplni prace bude samostatna sprava office organizace, administrativni podpora pro produkéni tymy vSech nasich projektt a spoluprace na realizaci
grantovych tituld s finan¢ni reditelkou organizace a kolegyni na pozici fundraising manazerky.

Co si predstavit pod nazvem pozice?

Rizeni administrativnich &innosti - pé&e o potiebné dokumenty a smlouvy, vést jejich evidenci a archiv.
Podpora ¢lent*ek tymu v oblasti administrativnich a ekonomickych souvislosti.

Vyfrizovani korespondence a nutnad komunikace s Urady a dalSim externimi subjekty.

Priprava Gcetnich podklad( podle nastaveného procesu, komunikace s Gcetni firmou.

Pomoc s pripravou grantovych zadosti a vyGcétovani grantd, asistence pri procesu ¢erpani grantd.

Co ocekavame od uchazece*ky

Vzhledem k charakteru a vyznamu této prace pro hladky prabéh nasich projektu je alespor zakladni zkuSenost s obdobnou praci nutnosti. Nejedna se o zcela
juniorni pozici. Neni nutné mit mnohaletou praxi, ale elementarni prehled o ekonomickych a pravnich souvislostech na tuto pozici budete potrebovat.

Potrebujeme také nékoho, kdo:
umi pracovat s MS Excel, Word, Google dokumenty a Google Workspace.
ovlada plynné ¢esky jazyk a to i na formalni drovni (napsat Gredni dopis, apod.).
komunikuje anglicky slovem i pismem.
hleda stabilni praci na dlouhé obdobi (vicelety horizont).

Co uvitame?

Smysl pro detail, peclivost a zodpovédnost (bez nadsazky:).

Otevrenost a umét fict, kdyZ néco nezndm, nevim nebo potrebuji pomoct.
Chut pomahat rozvijet svoji oblast v souladu s potfebami organizace.
Schopnost sebeorganizace. Umét pod tlakem prioritizovat.

Jak si to predstavujeme?

Jsme otevreni*é dialogu o podobé budouci spoluprace. Predpokldddme zapojeni na 80h mésiéné v podobé, na které se vzajemné domluvime. Pracujeme
Casove i mistné flexibilné, ale jako office manazera*ku vas budeme potrebovat v kancelari alespon 3x tydné na 3-4 hodiny (kancelaf mame ve Fotograf Gallery
v Jungmannové ulici). Zacatek spoluprace je také predmétem vzajemné domluvy, ale...nejpozdéji v prabéhu ervence by to bylo skvélé.

Co nabizime?

Odménu odpovidajici zkuSenostem a neziskovému sektoru.

Casové flexibilni spolupréaci zaloZenou na principu osobni odpovédnosti a samostatnosti.

Skvély tym #peoplefriendly #animalfriendly...prosté jsme pratelsti, otevreni a fajn:)

Moznost se vlastnim prispénim podilet na rozvoji respektované a stabilni organizace v oblasti vytvarného uméni.

Zivy kontakt se svétem soudasné fotografie a uméleckym prostfedim u nas i v zahraniéi.

Moznost se kariérné rozvijet - chut udit se a rust je vyloZzené vitana:). V pfipadé zajmu je mozZnost naucit se opravdu mnoho z oblasti fizeni neziskovych
organizaci.

Mate o pozici zajem? Napiste nam svuj motivacéni text, prilozte aktualizované CV a poslete do 12. 6. 2024 na:
Marie Rozmankova

marie.rozmankova@fotograf.zone

Pokud si nejste jisti, zdali se na pozici hodite, ale inzerat vas zaujal, nebojte se i tak prihlasit. VSechny zaslané profily budeme vyhodnocovat individualné.

TésSime se na vas!

www.fotograf.zone
fb/insta: @fotograf.zone




