PRAIHA HLAVNI MESTO PRAHA
PN AR MAGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY

PRA|GA TR M NANA

PRAlG MHMPXPNUYOR2

C. j.: MHMP 219426/2024

Magistrat hlavniho mésta Prahy
hleda novou kolegyni / nového kolegu na pozici
konzultant/konzultantka v Expat centru Praha
na dohodu o pracovni ¢innosti / max. 20 hodin tydné (300,- K¢/hod.)

Napli prace

Poskytovani osobniho, telefonického a e-mailového poradenstvi v souvislosti s relokaci do Prahy a v oblasti
podpory podnikdni a inovaci pro zahrani¢ni investory, pracovniky a studenty v anglickém jazyce.
Administrativni podpora pii zajisténi procesti fungovani Expat centra. Piiprava informacnich materialt v
anglickém jazyce. Planovani a podpora pii organizaci tematickych akci.Administrativni podpora pfi
spolupraci s partnery Expat centra. Monitoring potieb expatli v Praze na socidlnich sitich. Sprava webu a
socialnich siti Expat centra a jejich pravidelna aktualizace. Piiprava materiali a dalSich podkladt dle
pokynu odd¢leni zahrani¢nich vztaha.

DalSi pozadavky

vyborna znalost anglického jazyka na trovni min. B2 (dle SERR)

komunikacni schopnosti, analytické mysleni, kreativita, schopnost ucit se

schopnost samostatné organizovat a koordinovat aktivity v Expat centru i schopnost tymové prace
znalost nastroji MS Office

znalost spravy socidlnich siti, zdklady marketingu a event managementu vyhodou

Nabizime

inspirativni pracovni prostfedi tymu profesionala

flexibilni pracovni rozvrh

moznost ¢astecné prace z domova

sluzebni notebook

pracovisté v centru Prahy s vybornou dopravni dostupnosti

Pisemné nabidky se strukturovanym profesnim Zivotopisem prosim zasilejte do 16. @inora 2024 na adresu
vojtech.urban@praha.eu. Do pfedmétu zpravy uved’te: DPC — konzultant/ka Expat centrum Praha

Kontakt:
Ing. Vojtéch Urban, MSc., specialista ekonomické spoluprace se zahrani¢im, tel.: +420 608 390 861


https://expat.praha.eu/
mailto:vojtech.urban@praha.eu

Poznamky

Poskytnuté osobni udaje uvedené v Zivotopise budou zpracovavany vyhradné pro tcely tohoto vybérového fizeni a v
souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Spravcem osobnich udajl je hlavni mésto Praha — Magistrat hlavniho mésta
Prahy. Osobni udaje (kontaktni idaje) slouzi jen pro snadné;jsi komunikaci s uchazeci v ramci daného vybérového
fizeni. Poskytnuté osobni tidaje budou zpfistupnény pouze zaméstnanciim personalniho odboru a ¢lentim vybérové
komise. Po skonceni vybérového fizeni bude zaslany zivotopis, popt. dalsi zaslané pisemnosti zlikvidovany. Zaznam o
vybérovém fizeni obsahujici osobni tidaje ucastnik vybérového fizeni (jméno, piijmeni, kontaktni daje) bude v
souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont, uchovan u spravce
po dobu 3 let, po jejim uplynuti dojde ke skartaci téchto dokumentt, nevznikne-li mezitim jiny pravni ditvod ke
zpracovani danych osobnich udajii. V souladu s ustanovenimi obecného natizeni o ochrané osobnich tidaji (GDPR)
mate pravo na pfistup ke svym osobnim tdajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich zpracovavani,
popf. miizete pozadovat jejich kopie (Cl. 15); mate pravo poZadovat opravu neptesnych osobnich udajt (¢l. 16); pravo
na vymaz, pokud jiz pominul uc¢el zpracovani, pokud vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly osobni
udaje zpracovavany protipravné (¢l. 17); dale mate pravo na omezeni zpracovani téchto udaji (¢1. 18); a pravo vznést
namitku u spravce ohledné€ zpracovavani svych osobnich idaji (Cl. 21). Spravce ma poveétfence pro ochranu osobnich
udaju, jehoz kontaktni tidaj poverenecgdpr@praha.eu. Statnim dozorovym titadem pro oblast ochrany osobnich tidaji
je Utad pro ochranu osobnich idajd, na ktery se také mizZete obratit se stiznosti.
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