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MEZINÁRODNÍ HUDEBNÍ FESTIVAL LEOŠE JANÁČKA PŘIJME DO FESTIVALOVÉHO TÝMU 
NOVÉHO KOLEGU/KOLEGYNI 

 
Máte kladný vztah ke kultuře a klasické hudbě? Umíte být pevnou součástí týmu? Baví Vás hledat 
efektivní řešení praktických otázek v kultuře? Pak hledáme možná právě Vás pro obsazení místa 
produkčního MHF Leoše Janáčka. 
Požadujeme: 

• SŠ vzdělání / VŠ vzdělání výhodou. 

• Předchozí praxe v oboru a zkušenost se správou dotací výhodou. 

• Samostatnost, komunikativnost, proaktivní přístup, časovou flexibilitu, zodpovědnost. 

• Znalost anglického jazyka slovem i písmem výhodou (B2). 

• Znalost práce na PC. 

• Aktivní řidičské schopnost výhodou   
Nabízíme: 

• Zajímavou a kreativní práci ve festivalovém týmu. 

• Práci na HPP. 

• Služební telefon a notebook. 

• Zaměstnanecké benefity (stravenky, školení, pružná pracovní doba, 25 dnů dovolené). 
Orientační  náplň práce: 

- Zajišťování agendy správy dotací nebo jiných účelově vázaných prostředků, kontrola čerpání, 

včetně plnění závazků vzniklých přijetím dotace a závěrečným vyhodnocením dotace nebo 

jiných účelově vázaných prostředků. 

- Výpočet cestovních náhrad podle zvláštního předpisu. 

- Provádění dílčích pracovně právních úkonů a personalistických prací podle stanovených 

postupů a pravidel. 

- Zajišťování produkčních úkolů – ubytování, doprava, pronájem sálů apod.  

- Plnění dalších úkolů dle pokynů přímého nadřízeného. 

-  

Pokud máte o tuto pozici zájem, zašlete nám svůj strukturovaný životopis, krátký motivační dopis 
na mailovou adresu asistent@mhflj.cz nejpozději do 30. 11. 2023. Individuální pohovory budou 
probíhat v prosinci 2023. 
Termín nástupu dle individuální domluvy, nejpozději však od 1. 1. 2024 
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