


Bc. Alena Recmanová
Osobní údaje
Datum narození	30. července 1997
Bydliště	Banskobystrická 67, 621 00 Brno
E-mail	alena.rec@email.cz
Tel.	773 507 179
Školní vzdělání
2016-2019                              Masarykova univerzita, Filozofická fakulta
                                                Obor: Informační studia a knihovnictví
	Bakalářské studium
                                                
2012–2016	Obchodní akademie, Střední odborná škola knihovnická a Vyšší 	odborná škola Brno, příspěvková organizace
	Obor: Informační služby	
Pracovní zkušenosti
           2017	úklid – Knihovna Jiřího Mahena
	Náplň práce: úklid pobočky knihovny
			Brigáda

1.9.2018 – 30.6.2019		odborná praxe – Knihovna Na Křižovatce, Brno

Náplň práce: rekatalogizace v systému Koha, řazení fondu, výpůjční služby, registrace čtenářů

1.2.2019 – 28.2.2019		výroba kožených brašen a pásků - Sedlářství Spurný
				Terezy Novákové, Brno
				brigáda 

1.3.2019 – 30.4.2019		Festival Republika
				Brněnské Výstaviště, Brno
Pavilon České literatury

Náplň práce: příprava a realizace programu v pavilonu České literatury

1.7. – 31.8.2019		Knihovník oddělení pro dospělé – Knihovna Jiřího Mahena
				Kobližná 9, Brno
				HPP

Náplň práce: práce u výpůjčního pultu (výpůjčky, vracení, pokladna, informace, registrace čtenářů), práce ve skladu (vyhledávání, vyřizování objednávek), práce s uživateli, vyhledávání ve fondu, zakládání fondu, znalost aktuální knižní nabídky

1.10. – 31.12.2019		Retrokatalogizace (projekt Strategie AV21) – Ústav dějin umění AV ČR, v. v. i.
				Husova 4, 110 00 Praha 1
				Dohoda o provedení práce

Náplň práce: katalogizace v systému Aleph pomocí vzdáleného přístupu (bibliografie, kvalifikační práce) podle pravidel RDA

1.11.2019 – 31.12.2020	Knihovník – Muzeum romské kultury
Bratislavská 67, 602 00 Brno
				HPP – úvazek 0,3
1.1.2021 – 31.12.2022	HPP – úvazek 0,5
				
Náplň práce: zajištění chodu oddělení, akvizice, katalogizace (systém Clavius a Tritius), kontrola fondu, výpůjčky, vyřazování, rešerše, zpracování osobních knihoven, zpracování monitoringu tisku, pomoc při pořádaných akcích, psaní odborných textů
1.11.2021 – 31.8.2022	DPP – pomoc odbornému oddělení
Náplň práce: rešerše, kontrola sbírkových fondů, výpomoc při inventuře, výpomoc pro Památník Lety u Písku

1.1.2020 – 31.12.2020	Katalogizace – Archeologický ústav AV ČR
				Čechynská, Brno
				Dohoda o pracovní činnosti
				
Náplň práce: katalogizace v systému Aleph (separáty, knihy) podle pravidel RDA

1.9.2022 – 30.9.2022		výpomoc v překladatelském oddělení - Nakladatelství Host
				Radlas 5, Brno
				
Náplň práce: doplnění kontaktů do překladatelské databáze v systému Helios

3.10.2022 – nyní		lektorka kroužku – Věda nás baví
DPP

2017 – nyní 			podnikání – výroba textilních výrobků a dekorací
				
Znalosti
Jazykové: 	anglický jazyk – B2
	německý jazyk – A2
	italština – A1

Počítačové:	MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, Medium

Odborné: 	Katalogizační pravidla: AACR2, RDA

	Knihovní systémy: Aleph, Clavius, ARL, Koha, Tritius

   Psaní všemi deseti

Kurzy

Kurz MARC 21/RDA – tištěné monografie, minimální úroveň (2020)

Ostatní
Živnostenský list – výroba textilních výrobků

Společenský tanec – bronzový kurz

2017 – nyní 		Přednášky na popkulturních festivalech (různá témata) – Festival Fantazie, Trpaslicon, Whocon

2019, 2022 	Pomoc při dětských akcí v Městské knihovně ve Šlapanicích (Noc s Andersenem, Halloween)
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