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VYBEROVE RIZENI

Pozice: FINANCNE-PROJEKTOVY/A KOORDINATOR/KA

Hleddame kolegyni nebo kolegu do administrativniho tymu projektu nextAVU realizovaného v ramci
Vyzvy z Nérodniho planu obnovy pro oblast vysokych skol na pozici financné-projektové/ho
koordinatora/ky.

Financ¢né-projektovy/a koordinator/ka bude poskytovat administrativni podporu realizaénimu tymu
projektu a podilet se na spravé rozpoctu a realizaci nakup( v rdmci projektu. Potfebujeme bystrou hlavu,
kterd nema strach z administrativy a cisel.

Financné-projektovy/a koordinator/ka:

= bude zajistovat organizacné-administrativni podporu realiza¢nimu tymu

= bude zodpovédny/a za vedeni projektové dokumentace, jeji evidenci a archivaci, v¢. zajisténi
podkladl v oblasti pracovné-pravni agendy

=  bude zodpovédny/a za kompletaci a kontrolu vykaz prace projektovych pracovnikd

= bude se podilet na spravé rozpoctu projektu a kontrole spravnosti zauctovani nadkladd souvisejicich
s projektem

= bude spolupracovat na realizaci nakup( zboZi a sluzeb v ramci projektu, zajistovat kontrolu ucetni
dokumentace a poskytovat metodickou podporu ¢lendm projektového tymu

= bude komunikovat s radou dalsich kolegl a kolegyn zapojenych do realizace projektu

Kvalifikaéni predpoklady:

= SS/VS vzdélani, ekonomické zaméfeni vitdme

= zkuSenost z oblasti projektl financovanych z ESI fondU ¢i jinych grantovych projektd vyhodou
= schopnost rozhodovat se samostatné, flexibilita, spolehlivost a peclivost

= organizac¢ni a komunikacni dovednosti, oteviené a vstficné jednani

= prdce s aplikacemi MS Office (zejm. MS Excel)

Nabizime:

= pracovni smlouvu na polovi¢ni Uvazek na dobu urcitou do 31. 5. 2024
= samostatnou praciv projektovém tymu

= zajimavé finan¢ni ohodnoceni

=  mozZnost prace zdomova

= zaméstnanecké benefity (25 dni dovolené, prispévek na stravné)

= pratelské, oteviené a inspirativni prostredi vysoké umélecké skoly

Predpokladany nastup: listopad 2022
Misto vykonu: AVU, Oddéleni projektové podpory, Dobrovského 11, Praha 7

Prihlaska do vybérového fizeni by méla obsahovat:

= jméno, adresu bydlisté, kontaktni telefon a e-mail



= strukturovany Zivotopis
= motivacni dopis
= kopie doklad(l o nejvy$sim dosazeném vzdélani

PFihlasku do vybérového fizeni s pozadovanymi materidly zaslete, prosim, elektronicky na e-mailovou
adresu adela.krouzkova@avu.cz do 14. 10. 2022.

Vybérové fizeni bude probihat jako dvoukolové. V prvnim kole jsou hodnoceny predpoklady uchazecl /
uchazecek pro danou pozici, a to na zadkladé dokument( zaslanych spolu s pfihlaskou do vybérového
fizeni. Do druhého kola budou pfizvani uchazedi / uchazecky, kteri byli vyhodnoceni v prvnim kole jako
nejvhodnéjsi. Druhé kolo bude probihat formou pohovoru, ktery mlze byt veden i distancné.

Vyhrazujeme si pravo kontaktovat pouze ty uchazece/ uchazecky, ktefi budou pozvéni k pohovoru do
druhého kola. Termin pohovord bude vybranym uchazed¢dim / uchaze¢kdm oznamen v dostatec¢ném
predstihu. Soucasné si AVU vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez
uvedeni dlvodd.

Zaslanim prihlasky do vybérového fizeni uchazec¢/ka souhlasi se zpracovanim poskytnutych osobnich
Udajd ve smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, pro ucely tohoto vybérového
fizend.



