
 

Komorní scéna Aréna, příspěvková organizace 

28. října 2, 702 00 Moravská Ostrava, IČ: 008450035, www.divadloarena.cz   

 

Komorní scéna Aréna hledá kandidáta 

na pozici ekonom/ka 
 

Pracovní náplň: 
• vedení ekonomického úseku (účetnictví a pokladna, mzdy a personalistika, 

správa majetku, archiv ad.) 

• sestavování finančních plánů divadla, rozpis ukazatelů rozpočtu, sledování a 

analýza čerpání rozpočtu a plnění závazných ukazatelů 

• příprava podkladů pro statistické vykazování, finanční zprávy, účetní 

uzávěrky, audity 

• sestavování plánu investic a zodpovědnost za jeho plnění 

• provádění věcné kontroly a schvalování faktur a objednávek 

• spolupráce na podávání žádostí o dotace a podpory, jejich vyhodnocování a 

vyúčtovávání 

• zpracování a aktualizace vnitřních předpisů divadla 

 

Kvalifikační a odborné požadavky: 
• SŠ/VOŠ/VŠ ekonomického zaměření 

• profesionalita, spolehlivost, samostatnost a odpovědnost  

• organizační a komunikační schopnosti  

• zkušenost s vedením kolektivu 

• doložitelná praxe v oboru 

• praxe v příspěvkové organizaci výhodou 
 

Nabízíme: 
• dlouhodobou práci v prestižní kulturní instituci 

• adekvátní finanční ohodnocení 

• práci na HPP 

• zaměstnanecké benefity 

 
Termín nástupu: květen 2022 nebo dle dohody. 

 

Strukturovaný životopis, motivační dopis a případné další náležitosti zašlete 

do 12. 4. 2022 (včetně) na e-mailovou adresu petra.kubicova@divadloarena.cz. 
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