NRUIVIORN
SCENA '

Komorni scéena Aréna hleda kandidata
na pozici ekonom/ka

Pracovninaplin:

¢ vedeni ekonomickeho useku (UCetnictvi a pokladna, mzdy a personalistika,
sprava majetku, archiv ad.)

e sestavovani financnich pland divadla, rozpis ukazatelll rozpodctu, sledovani a
analyza Cerpani rozpoctu a plnéni zavaznych ukazatell

e priprava podkladl pro statisticke vykazovani, financni zpravy, ucetni
uzaverky, audity

e sestavovani planu investic a zodpovédnost za jeho plnéni

e provadeni vecneé kontroly a schvalovani faktur a objednavek

e spoluprace na podavani zadosti o dotace a podpory, jejich vyhodnocovani a
vyuctovavani

e zpracovani a aktualizace vnitrnich predpist divadia

Kvalifikacni a odborneé pozadavky:

e SS/VOS/VS ekonomického zaméreni

e profesionalita, spolehlivost, samostatnost a odpoveédnost
e organizacni a komunikacni schopnosti

e zkuSenost s vedenim kolektivu

e dolozZitelna praxe v oboru

e praxe v prispevkove organizaci vyhodou

Nabizime:

dlouhodobou praci v prestizni kutturni instituci
adekvatni finanéni ohodnoceni

praci na HPP

zameéstnanecke benefity

Termin nastupu: kvéten 2022 nebo dle dohody.

Strukturovany zivotopis, motivacni dopis a pripadné dalsi nalezitosti zaslete
do 12. 4. 2022 (vCetné) na e-mailovou adresu petra.kubicova@divadloarena.cz.
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