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Vychodoceska galerie v Pardubicich hledad vhodného kandidata na pracovni pozici
ekonom/rozpoctar

Predpokladany nastup: od 1. 5. 2022 nebo dle dohody.

Pracovni Gvazek: plny pracovni Uvazek na 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou.

Platova tfrida: 11. dle dosazeného vzdélani, praxe, v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

Platovy stupen: dle délky praxe.

Kvalifikacni predpoklady:
e Uplné stfedoskolské nebo vysokoskolské sméru

Napln prace:
e spoluprace pfi sestavovani rozpoétu prispévkové organizace, kontrola jeho dodrzovani

a hospodarného vyuzivani finanénich a materidlovych prostfedkl organizace, rozbory

ekonomické ¢innosti a evidence nakladl a vynosd

spoluprace pfi zpracovani Géetni agendy, Ucetnich uzavérek, vykazli hospodareni a statistik

aktivni spoluprace se zfizovatelem a dalSimi institucemi

vystavovani objednavek a Ghrady faktur, vedeni evidence faktur

agenda souvisejici s registrem smluv v souladu se zakonem 340/2015 Sb., o zvlastnich

podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zékon

o registru smluv)

o zajisténi agendy verejnych zakazek malého rozsahu podle § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb.,
o zaddvani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhleddvani a zpracovani zadosti o granty a jinych programi za Géelem ziskavani finanénich
prostiedkl; odpovida za dodrzovéni terminl, samostatnou realizaci a pInéni, ¢erpani ziskanych
prostfedkd, véasné a bezchybné vyuctovani vici poskytovateldm

e agenda archivu a spisového fadu organizace

Pozadujeme:

e znalost a zkuSenosti z Ucetnictvi pfispévkovych organizaci podminkou
znalost zakonnych norem tykajicich se pfispévkovych organizaci
znalost tvorby rozpoctd a finanénich pland
samostatnost, spolehlivost, schopnost tymové prace
vyborna znalost programd MS Office, predevsim Excel
profesionalita a komunikacni schopnosti
zajem o dalsi vzdélavani v oboru

Vyhodou:

e praxe ve zpracovani dotaci

Nabizime:

e rozvoj praktickych znalosti v oboru
prijemny profesiondlni pracovni kolektiv
5 tydnd dovolené
prispévek na stravovani
moznost vyuziti sick days a home office

Pokud Vé&s nabidka zaujala, zaslete svoji pfihlasku pisemné v zalepené obdlce, vyrazné oznalené
ekonom/rozpoctar na adresu: Vychodocleska galerie v Pardubicich, Zamek 3, Pardubice 530 00,
osobné ji muzete pfedat na stejné adrese, nebo vyuzit elektronickou poétu - emailovad adresa:
zarecka@vcg.cz, do predmétu uvedte - ekonom/rozpoétar.

Prihlaska musi obsahovat:
e strukturovany Zivotopis s pfehledem dosavadnich zaméstnani a praxe
e Vypis z rejstiiku trestl

Informace o zpracovéni osobnich tdajd: 3
Poskytnuté osobni Udaje bude spravce (Vychodoceska galerie v Pardubicich, ICO: 00085278)
zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajd (dale jen ,obecné narizeni")
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pro ucely vybérového Ffizeni. Pravnim zakladem pro toto zpracovani je nezbytnost pro provedeni
opatreni prfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost subjektu tUdajd. Udaje nebudou poskytnuty treti
0sobé a u spravce budou uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu vybérového rizeni.

Uzavérka prijmu prihlasek je 15. 4. 2022
Vybrani uchazedi budou vyzvani k Ustnimu pohovoru.
V Pardubicich 14. 3. 2022
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Mgr. et Mgr. Klara Zarecka, Ph.D.
reditelka
Vychodoceské galerie v Pardubicich



