aVvu

REKTORKA AKADEMIE VYTVARNYCH UMENI V PRAZE
VYPISUJE VYBEROVE RIiZENI NA UCETNI/UCETNIHO

Pracovni napln:

- Vede podvojné Ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou se
provadeéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, ve znéni
pozdéjsich piredpisu, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem
¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi

- Ugetnictvi vede v elektronické podobé v EIS Magion

- Zauctovani vybranych ucetnich dokladd, tj. pokladny po dekadach, ostatnich
dokladl poté co jsou opatieny véemi nalezitostmi /podepsany, zaplaceny/.
Jedna se o zavazky, pohledavky, doklady cestovnich néhrad, doklady
majetkovych pohybu

- Provadi preuctovani dle zadani piikazcl operaci

- Provédi uctovani dohadi

- Provédi prubézné kontroly saldokonta, tvorby a ¢erpani fondd, uplnosti a
spravnosti finanéni kontroly dle zakona 320/200:1.

- Podili se na zpracovani ro¢ni uzavérky/rozvahu a vykaz zisku a ztrat/

- Podili se na zpracovani podkladl pro Zpravu o hospodaieni v prislusném
kalendainim roce

- Ctvrtletné zpracovava danové pfiznani k DPH, mésiéné Kontrolni hlaseni,
Souhrnné hlaseni

- Jednou ro¢né pfipravuje podklady pro Pfiznani k dani z pfijmu pravnickych
osob

- Jednou ro¢né zpracovava pfiznani k silni¢ni dani

- Vede jednani s FU a s danovou poradkyni

Pozadujeme:
- SS vzdélani s maturitou, ekonomicky smér vyhodou
- velmi dobra znalost prace na PC — MS Office (Word, Excel, Outlook)
- bezuhonnost (vypis z RT bude vyzadovan pfi uzavirani pracovniho pomeéru)
- praxi na podobné pozici
- dobré organizac¢ni a komunikacni schopnosti
- aktivni pfistup v feSeni svérenych ukoll
- peclivost, samostatnost, zodpovédnost, flexibilitu, loajalitu, logické uvazovani
- prijemné vystupovani
- schopnost tymové i samostatné prace
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- znalost informaéniho systému Magion a praxe na VS vyhodou
- znalost AJ vyhodou

Nabizime:
- pracovni pomér na dobu urcéitou jednoho roku s moznosti prodlouzeni na
dobu neurcitou
- zaméstnaneckeé benefity (25 dni dovolené, pfispévek na stravné)
- pratelské a inspirativni prostiedni vysoké umélecké skoly
- osobni rozvoj a flexibilitu

Uvazek: 1,0
Predpokladany nastup: ihned nebo dle dohody
Misto vykonu prace: AVU, U Akademie 4, Praha 7

Nabidky se strukturovanym zivotopisem, motiva¢nim dopisem a kopii dokladu o
ukonéeném vzdélani zasilejte nejpozdéji do 17. bifezna 2022 na e-mail:
eva.ellingerova@avu.cz

Vyhrazujeme si pravo kontaktovat pouze ty vybrané uchazecky/uchazece, ktefi
budou pozvani k osobnimu pohovoru.

AVU si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu bez
uvedeni davodu. Zaslanim prihlasky do vybérového fizeni uchazeé/ka souhlasi s
poskytnutim osobnich Udajd za ucelem tohoto vybérového fizeni.
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