Nova prispévkova organizace Pamatnik Zamecek Pardubice (zfizovatel statutarni
mésto Pardubice) vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:
Ekonomicko-administrativni pracovnik

Pracovni napln:
- sbér, evidence a zpracovani Ucetnich dokladli pro mzdovou a finanéni ucetni
- zabezpeceni obéhu dokument(
- zabezpeceni provoznich potreb
- majetkova a skladova evidence
- spoluorganizace akci, jednani, tvorba zapisu z jednani a porad
- prace pres datovou schranku
- spisova sluzba, archivace

PoZadavky:

- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou (vzdélani ekonomického sméru vyhodou)
- praxe na pozici hospodafsko-administrativniho pracovnika vyhodou

- znalost prace na PC (MS Office)

- znalost ¢eského jazyka

- samostatnost a organizaéni schopnosti

- peclivost, schopnost samostatné i tymové ¢innosti

- obcanska a moralni bezdhonnost

- Tidi¢sky prikaz sk. B vyhodou

Nabizime:

- pracovni pomér v rozsahu 0,5 Uvazku

- lvazek na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni

- mzdové ohodnoceni dle platnych tarif(i 10. platova tfida (moZnost osobniho ohodnoceni)
- prostor pro seberealizaci a odborny rist

Pfihlaska musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- misto trvalého pobytu

- telefonicky a elektronicky kontakt

Soucasti prihlasky musi byt:

- motivacni dopis
- strukturovany profesni Zivotopis
- doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani

Dalsi informace:

- predpokladany ndstup duben 2021

- misto vykonu prace: Pardubice

- Podrobnosti o nové zfizené organizaci Pamatnik Zamecek Pardubice naleznete na:
www.pardubice.eu/projekty/architektonicke-projekty/pamatnik-zamecek/



http://www.pardubice.eu/projekty/architektonicke-projekty/pamatnik-zamecek/

Zpusob podani prihlasky:

- PFihlasky, véetné vsech pfiloh, budou odevzdany jednou ve vytisténé podobé a jednou
v digitalni podobé — pouze motivacni dopis a strukturovany Zivotopis.
Prihlasku podd uchazec v neprihledné, uzaviené a zcela neporusené obdlce zfetelné
oznacené: , Vybérové fizeni — Ekonomicko-administrativni pracovnik, Pamatnik Zamecek
Pardubice — NEOTVIRAT“

- PFihlasku je mozné dorucit osobné na podatelnu Magistratu mésta Pardubic nebo postou na
nasledujici adresu:
Bc. Lucie Strnadova
Magistrat mésta Pardubic
Odbor skolstvi, kultury a sportu
Pernstynské nam. 1
530 21 Pardubice

- Digitdlni ¢ast prihlasky zasilejte na lucie.strnadova@mmp.cz. Do predmétu e-mailu uvedte:
»Vybérové fizeni — Ekonomicko-administrativni pracovnik, Pamatnik Zdmecek Pardubice”

- Lhuata pro podavani prihlasek konéi ve stfedu 17. 3. 2021. Pozdéji podané prihlasky nebudou
brany v potaz. (V pfipadé zaslani postou rozhoduje datum odeslani prihlasky.)



