avu

REKTOR AKADEMIE VYTVARNYCH UMENI V PRAZE
VYPISUJE VYBEROVE RIZENI NA TAJEMNICI/TAJEMNIKA
KATEDRY TEORIE A DEJIN UMENI NA AVU

Pracovni napln:

e podpora a organizace vSech ¢innosti Katedry teorie a déjin uméni (KTDU)
koordinace pedagogického provozu KTDU

piiprava rozvrhu teoretickych predméti

finan¢ni fizeni rozpo¢tu KTDU

uzka spoluprace se studijnim oddélenim, vypomoc se studijni agendou (tvorba
studijnich plan a rozvrhl v IS STAG)

spoluprace s dalSimi oddélenimi skoly

produkce akci KTDU a zahrani¢nich studijnich vyjezd

sprava webové stranky a dalsich komunikac¢nich kanal( KTDU
spoluprace na evaluacnich aktivitach

koordinace v§ech administrativnich ukont spojenych s ¢innosti Akademického
senatu

PoZadujeme:

e VS nebo SS ekonomického, uméleckého & humanitniho zaméfeni
e komunikaéni a organizacni dovednosti, spolehlivost

¢ znalost anglického jazyka na komunikativni urovni
[ ]

pokrocila znalost prace na PC (MS Office, zejména Word, Excel) a online
aplikacich (MS Teams aj.)

zkusenost se studijnimi systémy (AVU vyuziva STAG) vyhodou
znalost vysokoskolského provozu, uméleckého a kulturniho prostiedi vyhodou

Nabizime:

e praci na plny uvazek

o zameéstnanecké benefity (25 dni dovolené, prispévek na stravng, jazykové kurzy
na pracovisti)

o pratelské ainspirativni prostiedi vysoké umélecké skoly

e moznost dalSiho vzdélavani

e pracovni pomér na dobu 1roku s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

Piedpokladany nastup: zafi/fijen 2020
Misto vykonu prace: AVU, U Akademie 4, Praha 7

Nabidky se strukturovanym zivotopisem, motivaénim dopisem a kopii dokladu o
ukonéeném vzdélani zasilejte nejpozdéji do 7. srpna 2020 na e-mail:
eva.ellingerova@avu.cz

Vyhrazujeme si pravo kontaktovat pouze ty vybrané uchaze¢ky/uchazece, ktefi
budou pozvani k osobnimu pohovoru.

AVU si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez
uvedeni davodu. Zaslanim prihlasky do vybérového fizeni uchazeé/ka souhlasi s
poskytnutim osobnich udaju za Ucelem tohoto vybérového fizeni.
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